
 

                              
                           FICHA DE PROCEDIMIENTOS 
DE PROGRAMAS Y EVENTOS DE LA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN 
                            DEL MUNICIPIO DE AHOME 

 

EVENTO / TRÁMITE CATEGORIA 

Aniversario del Natalicio del Lic. Benito Juárez 	
  	
  Cívico	
   X	
   	
  	
  	
  Educativo	
   	
   	
  	
  	
  Apoyo	
   	
  
Administrativo	
   	
   	
  	
  	
  	
  Otros	
   	
   

PROGRAMA RESPONSABLE 

Programa de Programas Cívicos Titular del Depto. de Eventos Cívicos 

FECHA LUGAR 

21 de marzo Palacio Municipal 

TRÁMITE A: 
DEPENDENCIAS INTERNAS: EXTERNAS: 

• Secretaría. 
• Dirección de Servicios Municipales. 
• Dirección de Obras Públicas. 
• Dirección de Seguridad Pública y Tránsito 

Municipal. 
• IMAC. 
• Dirección de Comunicación Social. 
• Suministros. 
• Administración. 

• Delegación Administrativa del Gobierno del 
Estado, zona norte. 
• Institución Educativa. 
 
 
 
 
 
 

MATERIALES Y/O REQUERIMIENTOS 
•  4 ofrendas para:  

o Palacio Municipal: guardia de honor durante acto cívico. 
o Col. Benito Juárez: guardia de honor durante la visita del presidente. 
o Auditorio Benito Juárez: guardia de honor durante el evento de la Agrupación    

  Masónica del Norte de Sinaloa. 
o Frac. Jardines del Valle: sólo enviar la ofrenda. 

  CRONOLOGÍA 
2 semanas antes, solicitar a: 
• Servicios Municipales: Limpieza de los espacios de los monumentos de Juárez en la explanada 

del Auditorio, la cancha ubicada en la Colonia del mismo nombre y el del Parque del Frac. 
Jardines del Valle. 
• Obras Públicas: Pintado del Monumento a Juárez de Palacio Municipal, el busto en el parque en 

la Colonia Benito Juárez, el del Auditorio Benito Juárez y el del Frac. Jardines del Valle. 
• IMAC: Maestro de ceremonias, sonido, mamparas, pódium y tarimas. 
• Seguridad Pública: Escolta y operativo de resguardo, sin cerrado de calles. 
• Institución educativa: Banda de guerra para los honores a la bandera 
• Secretaría: Nombre de la persona que fungirá como Orador Oficial y el visto bueno al orador 

que propone la  Agrupación Masónica del Norte de Sinaloa. 



 

• Suministros: Requisición de las ofrendas florales. 
1 semana antes, solicitar a: 
• Comunicación Social: convoque a los Medios de Comunicación. 
• Administración del municipio y Delegación Administrativa del Gobierno del Estado zona norte: 

Informen a los empleados que tienen asignados los  cajones marcados en color rojo, que 
podrán estacionarse a partir de las 9:00 am. 
• Definir el presídium e invitar por oficio a los integrantes, a formar parte de él. 
• Elaborar programa. 
• Elaborar y entregar ficha técnica para Presidente. 
• Ordenar las ofrendas florales. 
OTRAS TAREAS 

 

RECOMENDACIONES 
• El evento que se lleva cabo en Palacio Municipal es organizado por este Ayuntamiento. El 

Presidente aprovecha para hacer una visita a los habitantes de la Col. Benito Juárez. Por último, 
envía ofrenda floral al monumento del Parque Frac. Jardines del Valle. 
• La Agrupación Masónica del Norte de Sinaloa, organiza el evento de la explanada del Auditorio 

Benito Juárez, el Presidente asiste como invitado. 


